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Register  Syfte  Vilka personuppgifter 

behandlas  

Laglig grund  Gallring  Övrig information  

Anställningsavtal  För att reglera avtalet 

mellan arbetsgivare och 

arbetstagare  

Namn, telefonnr, personnr, 

anställningsnr, privat adress, 

närmast anhörig, telefonnr 

närmast anhörig, lön  

Fullgörande av 

avtal och rättslig 

förpliktelse  

Uppgifterna raderas 

när annan svensk lag 

inte längre äga kraft 

(ex. LAS) 

Informationen är begränsad till endast 

ledningen och styrelsen  

Utvecklings- och 

lönesamtal  
Sammanfattning / 

protokoll efter samtal, 

för att kunna följa upp 

på nästkommande 

samtal  

Namn, inkomst, omdömen, 

prestationsmätningar  
Fullgörande av 

avtal  
Uppgifterna raderas 
inom 12 månader  
efter anställningens 

upphörande  

Informationen är begränsad till endast 

ledningen och styrelsen  

Sjukintyg   Sjukintyg vid sjukdom 

längre än 5 dagar, 

enligt svensk lag  

Namn, privat adress, privat 

telefonnr, ev. hälsouppgift  
Rättslig 

förpliktelse  
Uppgifterna raderas 

när annan svensk lag 

inte längre äga kraft  

Informationen är begränsad till endast 
ledningen och styrelsen  
Den anställda väljer själv om den vill 

dela information med hälsouppgifterna, 

detta är inte ett krav  

Uppsägningsavtal  För att reglera 

uppsägning   
Namn, anställningsnr, 

telefonnr, privat telefonnr, 

uppsägningsskäl  

Fullgörande av 

avtal och rättslig 

förpliktelse  

Uppgifterna raderas 

när annan svensk lag 

inte längre äga kraft  

Informationen är begränsad till endast 

ledningen och styrelsen  

Bank  För bankrelaterade 

ärenden  
Namn, e-post, privat adress, 

bankkontonr, ekonomiska 

uppgifter  

Fullgörande av 

avtal och rättslig 

förpliktelse  

Uppgifterna raderas 

när annan svensk lag 

inte längre äga kraft  

Ansvarig: Handelsbanken  
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Försäkring och 

pension  
Försäkring och pension  Namn, e-post, telefonnr, privat 

telefonnr, privat adress, 

ekonomiska uppgifter  

Fullgörande av 

avtal och rättslig 

förpliktelse  

Uppgifterna raderas 

när annan svensk lag 

inte längre äga kraft  

Ansvarig: Hjerta, Collectum och Fora  

Hemsida och  För att sprida  Namn, e-post, telefonnr, foto,  Fullgörande av  Uppgifterna raderas  Kontaktinformation och bild på  

 

intranät  information och 

marknadsföra externt 

och internt  

användarnamn  avtal och 

berättigat 

intresse  

inom 3månader efter 

anställningens 

upphörande  

hemsidan är kutym inom branschen och 

faller därför under fullgörande av avtal  

Filmer och bilder  Filmer och bilder på 

personal i 

marknadsföringssyfte, 

exempelvis nyheter om 

nyanställda  

Namn, foto, filmer  Berättigat 

intresse, 

samtycke  

Bilder och filmer 

raderas när de inte 

längre uppfyller sitt 

syfte eller har en 

laglig grund  

Berättigat intresse: Mirror har ett 

intresse av att marknadsföra 

arbetsplatsen för att kunna fortsätta 

växa som företag. Om en person inte vill 

delta på film eller bild är det inget tvång  

AD-server  För att reglera 

inloggning till alla 

interna IT-system  

Namn, foto, e-post, 

användarnamn, telefonnr  
Fullgörande av 

avtal  
Uppgifterna raderas 

inom 6 månader efter 

anställningens 

upphörande  

Biträde: Microsoft (USA, Privacy Shield)  

Office 365  För tillgång till jobbmail  Namn, foto, e-post, 

användarnamn, telefonnr  
Fullgörande av 

avtal  
Uppgifterna raderas 

inom 6 månader efter 

anställningens 

upphörande  

Biträde: Microsoft (USA, Privacy Shield)  



  

    

    

  

  
Mirror Partner Utveckling AB  Electropolis Företagsby  Aurorum Science Park  info@mirror.se   Växel / Switch +46 (0)10 130 04 00  
  Furuhedsvägen 29A, 952 31 Kalix  Aurorum 2, 977 75 Luleå  www.mirror.se   Support +46 (0)10 130 04 99  

  

mBiz  Mirrors  
verksamhetssystem för  
tid och 

utläggsredovisning, 

projekt, ärenden etc  

Namn, e-post, telefonnr, 

användarnamn, fritext, 

tidsstämplingar  

Fullgörande av 

avtal och rättslig 

förpliktelse  

Uppgifterna raderas 

när annan svensk lag 

inte längre äga kraft  

För fritextfält finns separat policy.  

  

mKey  För tillgång till koder 
och lösenord till interna  
IT system  

Namn, e-post, telefonnr,  
användarnamn, lösenord,  
fritext  

Fullgörande av 

avtal  
Uppgifterna raderas 
inom 3 månader efter 
anställningens 
upphörande  
Loggarna ligger kvar 

längre baserat på 

intresseavvägning  

  

 

Telia Touchpoint  Telefonileverantör till 

Mirror  
Namn, användarnamn, e-post, 

telefonnr  
Fullgörande av 

avtal  
Uppgifterna raderas 

inom 3 månader efter 

anställningens 

upphörande  

Biträde: Telia Sverige AB (Sverige)  

Uniflow  Koder till skrivaren på 

Kalixkontoret  
Namn, användarnamn, e-post  Fullgörande av 

avtal  
Uppgifterna raderas 

inom 3 månader efter 

anställningens 

upphörande  
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PwC Flex  Lönesystem  Namn, anställningsnr, 

personnr, bankkontonr, e-post, 

privat e-post, telefonnr, privat 

telefonnr, privat adress, 

inkomst, skatt, skulder  

Fullgörande av 

avtal och rättslig 

förpliktelse  

Uppgifterna raderas 

när annan svensk lag 

inte längre äga kraft  

Informationen är begränsad till endast 
ledningen, styrelsen och 
ekonomiavdelning  
Biträde: PwC (Sverige)  

PwC Fortnox  Ekonomisystem  Namn, användarnamn, e-post, 

telefonnr  
Fullgörande av 

avtal och rättslig 

förpliktelse  

Uppgifterna raderas 

när annan svensk lag 

inte längre äga kraft  

Ekonomisystem från och med 2018-01- 
01  
Gäller endast de anställda som varit 
referens på fakturor eller har login till  
Fortnox  
Biträde: PwC och Fortnox (Sverige)  

PwC Medius  För kontering och 

attestering av 

leverantörsfakturor  

Namn, e-post, användarnamn  Fullgörande av 

avtal och rättslig 

förpliktelse  

Uppgifterna raderas 

när annan svensk lag 

inte längre äga kraft  

Gäller endast de anställda som varit 
referens på leverantörsfakturor eller har 
login till systemet  
Biträde: PwC och Medius (Sverige)  

Passersystem Kalix  Passerbrickor och koder 

till Kalixkontoret  
Namn, in- och utstämplingar  Fullgörande av 

avtal  
Uppgifterna raderas 
inom 3 månader efter 
anställningens 
upphörande  
Loggarna ligger kvar 

längre baserat på  

Biträde: Kiab (Sverige)  

 

    intresseavvägning.   
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Passersystem Luleå  Passerbrickor och koder 

till Luleåkontoret  
Namn, in- och utstämplingar  Fullgörande av 

avtal  
Uppgifterna raderas 
inom 3 månader efter 
anställningens 
upphörande  
Loggarna ligger kvar 

längre baserat på 

intresseavvägning.  

Biträde: Diös (Sverige)  

Passersystem 

server- och 

backuphall  

Passerbrickor och koder 

till den personal som 

ska kunna accessa 

dessa hallar  

Namn, in- och utstämplingar  Fullgörande av 

avtal  
Uppgifterna raderas 
inom 3 månader efter 
anställningens 
upphörande  
Loggarna ligger kvar 

längre baserat på 

intresseavvägning.  

Gäller endast vissa anställda  

  

DraftIT  Inloggning till system 

där Mirror för register 

över alla 

personuppgifts- 

behandlingar  

Namn, användarnamn, e-post  Fullgörande av 

avtal och rättslig 

förpliktelse  

Uppgifterna raderas 

inom 3 månader efter 

anställningens 

upphörande  

Biträde: DraftIT (Sverige)  
Gäller endast vissa anställda  

Billbox   För kontering och 

attestering av 

leverantörsfakturor  

Namn, e-post, användarnamn  Fullgörande av 

avtal och rättslig 

förpliktelse  

Uppgifterna raderas 

när annan svensk lag 

inte längre äga kraft  

Gäller endast de anställda som varit 
referens på leverantörsfakturor eller 
haft login till systemet under 2016 - 
2017  
Biträde: Scandoc (Sverige)  
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Visma lön  Lönesystem  Namn, anställningsnr, 

personnr, bankkontonr, e-post, 

kön, närmast anhörig, 

telefonnr, privat telefonnr,  

Fullgörande av 

avtal och rättslig 

förpliktelse  

Uppgifterna raderas 

när annan svensk lag 

inte längre äga kraft  

Informationen är begränsad till endast 
ledningen, styrelsen och 
ekonomiavdelning  
Gammalt system med information till  

  privat adress, inkomst, skatt, 

skulder  

  och med 2017-12-31  

Visma 

administration  
Ekonomisystem  Namn, e-post, signatur från 

mBiz  
Fullgörande av 

avtal och rättslig 

förpliktelse  

Uppgifterna raderas 

när annan svensk lag 

inte längre äga kraft  

Gammalt system med information till 
och med 2017-12-31  
  

  

  


